
附件2
“奉献家乡”志愿服务事迹格式要求

一、内容
包含标题、基本信息、正文部分，具体顺序如下：
（一）标题
守护家乡平安，助力家乡基层工作
（二）基本信息
成员姓名：XXX
指导老师：
服务时间：2024年1月13-23日
服务地点：XX省XX市XX村卫生服务站
服务内容：医疗知识科普、防诈骗宣传......
（三）正文
1.引言段
简述参与动机和服务背景
2.具体工作内容
每项工作用具体数据和实例说明，重点描述个人承担的任务，突出创新做法和特色活动，感人故事或典型案例，讲述服务过程中的感人故事或成功案例
3.成效总结
用数据或具体反馈展示服务成果
4.心得体会
分享个人成长和思考
二、版式要求
（一）纸张：A4纸
（二）字号及字体：
[bookmark: _GoBack]标题部分用2号，宋体字，加粗；基本信息等标题用小4，黑体字，具体内容小4，楷体字；正文小4，宋体字，一级目录小4，黑体字，其他目录小4，宋体字；引文用5号，宋体字。
（三）行间距：
行距为19磅固定值，字间距为标准值。
（四）页边距
上3.0厘米，下2.5厘米，左2.8厘米，右2.8厘米，页脚1.5厘米。
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