附件4：
2025年暑期“三下乡”社会实践活动
优秀调研报告格式要求

一、报告要求
调研报告要结构合理，过程清楚，层次清晰；调查方法正确，数据丰富可靠，分析方法正确；结论精练明确，专业性强，有现实意义；报告语句通顺，逻辑性强；报告参考文献准确、全面，调研课题建议要有针对性，可操作性强，能够为各级党委政府及相关部门提供决策参考。调研报告要实事求是，请自行进行知网或维普查重，如出现内容不实、抄袭或AI等情况将取消评选资格并对作者和所在学院进行通报批评。
二、报告内容
必须包含标题、摘要、关键词、指导教师、团队信息、正文六个部分；如有引用他人文章的还要加注参考文献，具体顺序如下：
（一）标题（或封面）
（二）摘要（首页正文顶部）
概括报告核心内容，包括实践目的、方法、主要调研结果及核心结论建议，避免细节描述，语言精炼。
（3） 关键词
从报告中提取核心术语，如乡村振兴”“三下乡”“农村教育”“调研方法等，关键词间用分号分隔。
（四）指导教师
（五）团队信息
（六）正文（可包含实践背景、实践意义、内容、方法、实践成果、实践总结等）
调研报告内容需结合具体数据、案例、访谈记录展开，避免空泛描述
（7） 参考文献
（8） 附录
可添加附录补充正文未展开的支撑材料，如：问卷调查的完整问卷（含题目、选项）；重要访谈记录；实践过程中的关键照片（需标注说明，如“图1：实践团队在某村开展电商培训现场”）；实践团队的活动日程表、媒体报道链接等。
[bookmark: _GoBack]三、版式要求
（一）纸张：A4纸
（二）字号及字体：
标题部分用2号，宋体字，加粗；摘要、关键词、指导教师和团队成员等标题用小4，黑体字，具体内容小4，楷体字；正文小4，宋体字，一级目录小4，黑体字，其他目录小4，宋体字；引文用5号，宋体字。
（三）行间距：
行距为19磅固定值，字间距为标准值。
（四）页边距
上3.0厘米，下2.5厘米，左2.8厘米，右2.8厘米，页脚1.5厘米。





